Fonte: Diério Oficial da Unido, Edicdo n°® 131, Se¢dol, p.111, 20.07.2011

Portaria MTE n° 1.457, de 19.07.2011 — “Disp0e sobre direito as vistas e extracio de
copias de processos no ambito do Ministério do Trabalho e Emprego, e da outras
providéncias.”

O Ministro do Trabalho e Emprego, no uso das suas atribuigdes legais e tendo em vista o
disposto no art. 87, paragrafo Unico, inciso 1l, da Constituicdo, e no art. 3°, inciso Il, da Lei
n®9.784, de 29 de janeiro de 1999,

Resolve:

Art. 1° Disciplinar a oferta de vista e a extracdo de cOpia de processos administrativos
fiscais e documentos relativos a infracbes a legislacdo trabalhista em tramite na
Coordenacao-Geral de Recursos, da Secretaria de Inspecdo do Trabalho, do Ministério do
Trabalho e Emprego - MTE e em suas unidades descentralizadas.

Art. 2° O sujeito passivo ou seu representante legal, devidamente constituido e
identificado, tem direito a vista do processo administrativo fiscal e a obter copia
reprografica dos dados e documentos que o integram.

8 1° Os pedidos de vista ou de cdpia de processos ndao suspendem nem interrompem 0s
prazos processuais.

§ 2° E vedada a vista e o fornecimento de copia de documento classificado como sigiloso a
terceiros.

8 3° Néo seré fornecida copia de documento protegido por direito autoral ou daqueles cujo
estado de conservacao ndo se recomende a reproducdo, salvo, neste ultimo caso, se 0 meio
utilizado para a extracdo da cdpia, as expensas do interessado, ndo implicar em dano ao
respectivo documento.

8 4° O indeferimento de acesso a documento constante de processo administrativo fiscal ou
a copia de documento, nas hipdteses dos 8§ 2° e 3° deste artigo, deverd ser fundamentado
pela autoridade competente.

8 5° Nenhuma cépia de documento sem assinatura ou despacho ndo publicado, quando for
0 caso, poderé ser fornecida, salvo por autorizacdo expressa da autoridade competente.

Art. 3° O interessado ou seu representante legal, referidos no art. 1° desta Portaria, deverdo
preencher o requerimento constante do Anexo | a esta Portaria e apresentar documentos que
comprovem a sua qualificacdo e legitimidade, bem como identificar os documentos ou
processos que pretende ter vista ou extrair copia.

8 1° No caso de requerimento de vista, as unidades do TEM atenderdo ao interessado ou ao
seu representante legal no prazo de trés dias Uteis apOs o seu recebimento.



8 2° Quando for requerida copia de documentos ou de processos, as unidades do MTE tém
prazo de trés dias Uteis ap0s seu recebimento para comunicar ao interessado ou ao seu
representante legal a quantidade de folhas do processo ou do documento e informar-lhe o
custo total da reproducéo, conforme art. 6° desta Portaria.

8 3° As unidades do MTE terédo prazo de trés dias para providenciar a copia requerida apos
a comprovacao, pelo interessado, do pagamento de que trata o art. 6° desta Portaria.

8 4° Nas hipdteses de que tratam os 88 1° 2° e 3° deste artigo, o interessado sera
comunicado imediatamente mediante contato telefénico ou outro meio habil apontado no
ato do preenchimento do requerimento, para que ele ou pessoa devidamente habilitada e
identificada possa providenciar o que Ihe compete.

8 5° Os prazos previstos neste artigo poderdo ser reduzidos por determinacdo da chefia do
0rgdo para preservacdo de direitos ou interesses dos administrados, mediante requerimento
do interessado ou de seu representante legal.

Art. 4° O acesso a processos que se encontrem distribuidos ao auditor-fiscal do trabalho
para andlise ou saneamento, bem como conclusos para despacho ou decisdo da autoridade
competente sera facultado apds a conclusdo do ato pelo agente competente ou apds o
esgotamento do prazo fixado para a sua pratica.

Parégrafo unico. A chefia do 6rgéo deverd, para evitar perecimento de direito, em despacho
fundamentado, fornecer o acesso e possibilitar a extracdo de cdpia de processos e
documentos que se encontrem em qualquer fase.

Art. 5° O interessado ou seu representante legal deverdo declarar, na ultima folha do
processo ou documento correspondente, 0 atendimento a seu requerimento assim que lhe
for concedida a vista ou a cOpia requeridas.

Paragrafo unico. Caso ndo seja feita, por qualquer motivo, a declaracdo a que se refere o
caput deste artigo, o servidor responsavel pelo atendimento ao interessado certificard nos
autos o ocorrido.

Art. 6° O ressarcimento pela reproducéo gréafica de documentos e processos a que se refere
0 art. 1° desta Portaria correspondera ao custo de reproducdo grafica em preto e branco, a
ser custeado pelo interessado em ocasido do fornecimento da respectiva copia e sera fixado
pela Secretaria-Executiva.

8 1° O pagamento do custo da reproducdo sera efetuado por Guia de Recolhimento da
Unido - GRU, disponivel no endereco eletronico "www.stn.fazenda.gov.br" e devera ser
preenchida e recolhido o seu valor pelo interessado em favor da unidade correspondente,
por meio dos seguintes cddigos, vedada a servidor a execugdo desse encargo:
| - campo UG: cddigo da unidade gestora, conforme Anexo |l desta Portaria;

I - campo gestdo: 00001,



I11 - campo codigo: 68888-6; e
IV - campo numero de referéncia: 380944000010279.

Art. 7° Caso a unidade descentralizada do MTE néo disponha de servico reprogréfico, a
unidade do MTE fica autorizada, por meio de servidor, a extrair a cépia pretendida no
estabelecimento mais proximo, acompanhado do interessado que, nesse caso, custeara
integral e diretamente o valor devido ao prestador do servico.

Art. 8° Todos os requerimentos, comprovantes de recolhimento de GRU e certificacdo
deverdo ser juntados aos processos correspondentes.

Art. 9° No prazo de trinta dias, a Secretaria-Executiva fixara o valor unitario da cdpia
reprografica a que se refere o art. 6° desta Portaria, atualizando-o sempre que houver
alteracdo dos custos administrativos envolvidos na prestacdo desse servico.

Parégrafo Unico. Até que seja fixado o custo unitario a que se refere o caput deste artigo,
aplica-se o valor fixado pela Portaria n° 1.161, de 22 de novembro de 2001, publicada no
Diario Oficial da Unido de 19 de dezembro de 2001, Secéo 1, p. 102

Art. 10. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

CARLOS ROBERTO LUPI

ANEXO | DA PORTARIA MTE N° , DE DE DE 2011

REQUERIMENTO DE VISTA OU COPIA DE PROCESSO ADMINISTRATIVO

NOME/EMPRESA (sujeito passivo):

CPF/CNPJ (sujeito passivo):

Telefone/fax: ( )

E-mail:

requer o VISTA ou o COPIA DO(S) SEGUINTE(S) PROCESSO(S) ADMINISTRATIVO(S):

ESPECIFICACAO DA COPIA
PROCESSO: o COPIA INTEGRAL

o COPIA DAS PAGINAS:
PROCESSO: o COPIA INTEGRAL

o COPIA DAS PAGINAS:
PROCESSO: o COPIA INTEGRAL

o COPIA DAS PAGINAS:
PROCESSO: o COPIA INTEGRAL

o COPIA DAS PAGINAS:
PROCESSO: o COPIA INTEGRAL

o COPIA DAS PAGINAS:
PROCESSO: o COPIA INTEGRAL

o COPIA DAS PAGINAS:




Declara, sob as penas da lei, serem verdadeiros os documentos anexados a este requerimento.

, de

de

Assinatura do interessado ou Representante legal

Nome por extenso (de quem assina o requerimento):

CPF:
Telefone: ( ) E-mail:
ANEXO Il DA PORTARIA MTE N° , DE DE DE 2011

UNIDADE DESCENTRALIZADA

CODIGO UNIDADE GESTORA

ACRE 380930
ALAGOAS 380931
AMAZONAS 380932
BAHIA 380933
CEARA 380934
DISTRITO FEDERAL 380935
ESPIRITO SANTO 380936
GOIAS 390937
MATO GROSSO 390938
MARANHAO 380939
MATO GROSSO DO SUL 380940
MINAS GERAIS 380941
PERNAMBUCO 380942
PARA 380943
PARANA 380944
PARAIBA 380945
RIO DE JANEIRO 380947
RIO GRANDE DO NORTE 380948
RIO GRANDE DO SUL 380949
RONDONIA 380950
SANTA CATARINA 380951
SAO PAULO 380952
SERGIPE 380953
TOCANTINS 380954
PIAUI 380955
AMAPA 380956
RORAIMA 380957
COORDENACAO-GERAL DE RECURSOS 380918




